Zatgcznik do zarzadzenia Nr 130/UM/2024
Prezydenta Miasta Legnicy
z dnia 18 wrzeénia 2024 r.

Prezydent Miasta Legnicy oglasza nabdor kandydatow na wolne stanowisko urzednicze inspektora

ds. obstugi budzetu i pomocy publicznej w Referacie Budzetu, Planowania i Analiz w Wydziale
Finansowym w Urzedzie Miasta Legnicy

Nazwa i adres organizatora naboru: Urzad Miasta Legnicy, 59 - 220 Legnica, Plac Slowianski 8
. Kandydaci przystepujacy do naboru powinni spelnia¢ nastepujace kryteria:
1. Wymagania niezbedne:
1) obywatelstwo polskie,

2) petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3) niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo

skarbowe,
4) nieposzlakowana opinia,
5) wyksztatcenie wyzsze w rozumieniu przepisow o szkolnictwie wyzszym i nauce,
6) co najmniej 3-letni staz pracy.
2. Wymagania dodatkowe:
1) preferowany kierunek studiow: ekonomia, administracja,
2) znajomos¢ przepisow i ustaw:
a) Kodeks Postepowania Administracyjnego,
b) ustawa 0 samorzadzie gminnym i powiatowym,
C) ustawa 0 pracownikach samorzadowych,
d) ustawa o finansach publicznych,
e) ustawa o pomocy publicznej,
3) praktyczna znajomos$¢ obstugi komputera w zakresie edytorow tekstu i arkuszy kalkulacyjnych,
4) umiejetnos¢ pracy w zespole, komunikatywnos$é.
I1. Osoby zainteresowane udzialem w naborze powinny zlozy¢ podpisane dokumenty:
1) list motywacyjny - wlasnorecznie podpisany,
2) curriculum vitae z przebiegiem nauki i pracy zawodowej - wlasnorecznie podpisane,

3) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie, badZ zaswiadczenie o uzyskaniu dyplomu (wazne

przez 3 miesigce od daty wystawienia),

4) kopie dokumentdéw potwierdzajacych wykazywane doswiadczenie zawodowe, w tym §wiadectwa pracy
dokumentujace staz pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu, zawierajace okres zatrudnienia,

w przypadku pozostawania w stosunku pracy (wazne 3 miesigce od daty wystawienia),

5) o$wiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego - wtasnorgcznie podpisane,

6) oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystania z pehni

praw publicznych - wtasnorecznie podpisane,
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7) os$wiadczenie kandydata o niekaralno$ci za przestepstwa popelnione umySlnie, $cigane z oskarzenia
publicznego lub za umyslne przestepstwa skarbowe (w przypadku zatrudnienia, kandydat zobowigzany
zostanie do dostarczenia zaswiadczenia Krajowego Rejestru Karnego) - wlasnorecznie podpisane,

8) oswiadczenie kandydata o posiadaniu nieposzlakowanej opinii - wtasnorecznie podpisane,

9) oswiadczenie kandydata 0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw niniejszej
rekrutacji — druk o$wiadczenia nalezy pobra¢ z Biuletynu Informacji Publicznej Urzgdu Miasta Legnicy
— zaktadka - Ochrona danych osobowych - wlasnorgcznie podpisane,

10) kandydaci, ktorzy zamierzaja skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
0 pracownikach samorzagdowych — zobowigzani sg do ztozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu
potwierdzajacego niepetnosprawnosc.

I1l. Zakres zadan na stanowisku urzedniczym inspektora ds. obslugi budzetu i pomocy publicznej
w Referacie Budzetu, Planowania i Analiz w Wydziale Finansowym w Urzedzie Miasta Legnicy:

1) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawozdawczo$cig dot. pomocy publicznej,
2) sporzadzanie harmonogramu z realizacji wydatkow jednostek budzetowych,
3) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawozdawczos$cig budzetows,

4) opracowanie projektow zarzadzen prezydenta i uchwat rady miejskiej w sprawie zmian budzetu miasta,
zmian w budzecie w trakcie roku budzetowego,

5) ochrona danych osobowych przed niepowotanym dostgpem, nieuzasadniong modyfikacjg lub
zniszczeniem, nielegalnym ujawnieniem lub pozyskaniem.

IV. Warunki pracy na stanowisku urzedniczym inspektora ds. obshugi budzetu i pomocy publicznej
w Referacie Budzetu, Planowania i Analiz w Wydziale Finansowym w Urzedzie Miasta Legnicy:

1) stanowisko pracy znajduje si¢ na I pigtrze w budynku Urzedu Miasta Legnicy, ktory miesci si¢ przy
pl. Stowianskim 8, budynek jest wyposazony w winde,

2) praca wykonywana w warunkach biurowych z wykorzystaniem komputera i innych urzadzen biurowych,
3) praca jednozmianowa,
4) o$wietlenie naturalne i sztuczne.

Wskaznik zatrudnienia oso6b niepelnosprawnych w Urzgdzie Miasta Legnicy, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepelnosprawnych za sierpien 2024 roku wynosi
ponizej 6%.

Oferty, zawierajace podpisane przez kandydata dokumenty, nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach
z dopiskiem "Nabor na stanowisko urzednicze inspektora ds. obslugi budzetu i pomocy publicznej
w Referacie Budzetu, Planowania i Analiz w Wydziale Finansowym w Urzedzie Miasta Legnicy" do dnia
4 pazdziernika 2024 r. w Biurze Obstugi Klienta Urzedu Miasta Legnicy przy pl. Stowianskim 8 w Legnicy.

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych w procesie rekrutacji w Urzedzie Miasta Legnicy
umieszczona jest w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Legnicy — zaktadka — Ochrona danych
osobowych i na stronie internetowej https://portal.legnica.eu. Sciezka dostepu: dla mieszkanca — oferty pracy —
oferty pracy i wyniki naboréw w Urzedzie Miasta Legnicy (BIP Urzedu Miasta Legnicy) — Informacja dotyczaca
przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Miasta Legnicy dla kandydatow ubiegajacych si¢ o zatrudnienie
w Urzgdzie Miasta Legnicy. Oferty ztoZzone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Oferty kandydatoéw po trzech miesigcach od dnia ogloszenia wyniku naboru zostang zniszczone.
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